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Anleitung zur Verwendung des PrePress Portals
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PrePress Portal

Hier erfahren Sie, wie Sie uns Ihre Druckdaten im PrePress Portal zur Verfligung stellen kénnen.
Im Folgenden werden Arbeitsschritte, sowie Moglichkeiten der Verwendung des Portals aufgezeigt.

Anmeldung (Registrierung)

Nach lhrer Bestellung erhalten Sie in Kurze eine E-Mail aus unserer Druckvorstufe. Diese enthélt den Zu-
gang zu dem Portal mit Ihren Auftragen. Sie mussen auf den Link klicken, um lhr eigenes

Passwort zu erstellen. Damit die E-Mails in Zukunft sichergestellt werden kdnnen, flugen Sie
apogee@boesmann.de zu lhrem Adressbuch, Ihren Kontakten oder sicheren Absendern hinzu.

Prepress Portal

Erstelle Passwort: eeeseseeese

Passwort bestatigen:
Passwort festlegen o

Ubersicht Ihrer Auftrige

Nach erfolgreichem Anmelden befinden Sie sich in der Ubersicht Ihrer aktuellen Auftrage.
Sie kénnen nun entweder nach einem bestimmten Auftrag im Suchfeld links suchen

Auftrage suchen Q

oder Sie nutzen die Méglichkeit Ihre Auftrage folgendermaBen zu sortieren:
1. nach Dringlichkeit

2. nach alphabetischer Reihenfolge

3. oder nach Erstellungsdatum

4 A-Z O
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Dateien hochladen

Nach Bestellung lhres Auftrages erhalten Sie eine weitere E-Mail mit einem Link zu der Seite, auf der
Ihre Daten fUr lhre Bestellung hochgeladen werden kénnen.
Ziehen Sie lhre Daten entweder Uber Drag&Drop in das Feld

_POF_

s

oder klicken Sie links unten auf 2\ . ) .
Dateien hinzufiigen. 'd:j Dateien hlﬂlungEI"i...

Ladevorgang

Bitte haben Sie etwas Geduld. Ihre Daten werden hochgeladen.

Dateien | Upload: 8.64Mbit/s | 00:00:02 | 24% | 3.62vB/14.59M8 |G

Es werden Informationen zur Upload-Geschwindigkeit, verbleibenden Download-Zeit und der
bisher hochgeladenen Datenmenge bzw. vollstandiger DatengroBe der PDF-Datei angezeigt.

Ansicht der leeren Seiten vor dem Platzieren der PDF-Daten

Option Platzieren

Nach dem Hochladen muss die Seitenreihenfolge festgelegt werden. Im Folgenden werden zunachst
zwei Methoden vorgestellt wie die Option ,Dateien platzieren” zu erreichen ist.

1. Methode

Sie erreichen die Option, indem Sie lhren Auftrag 6ffnen und oben rechts in der Menlleiste
auf Hochladen klicken. Unten rechts kénnen Sie ,Dateien platzieren“ auswahlen.

EEICT) %

)

i SES ) Dateien platzieren

Haochladen (U
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2. Methode
Sie erreichen die Option, indem Sie lhren Auftrag 6ffnen und in der rechten
Seitenleiste auf den gelben Pfeil klicken.

Datei platzieren

Platzieren der Seiten
Alle Seiten platzieren

Ziehen Sie Ihr PDF-Dokument, welches sich in der linken Seitenleiste befindet, beginnend auf die
erste leere Seite. Alle Seiten werden automatisch so platziert, wie Sie lhre PDF-Datei angelegt haben.
Auf der bewegten Seite wird die Seitenanzahl des Dokuments angezeigt.

Die gelbe Markierung stellt die ausgewahlten Seiten dar.

Alle Seiten der PDF-Datei in der richtigen Reihenfolge.

Vergessen Sie bitte nicht nach dem Platzieren unten rechts auf ,Platzieren” zu klicken, damit die
Anordnung der Seiten gespeichert werden kann. Warten Sie bitte bis die Daten verarbeitet worden sind.

Ruckgangig machen Platzieren

Leiste unten rechts: Sie haben die Moglichkeit einen Schritt riickgéngig zu machen
oder die Platzierung zu bestatigen.
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Eine Seite austauschen

Mo&chten Sie eine Seite an beliebiger Stelle austauschen, klicken Sie auf Ihre PDF-Datei und es 6ffnet
sich eine Ansicht mit den Einzelseiten des PDF-Dokuments. Klicken Sie nun auf eine Seite, die Sie
platzieren mdchten und ziehen Sie diese an die gewlinschte Position der leeren Seiten.

1831062 Bismarn, Imagebrosch.. A
- ﬂ 45 Senen o
15 Sept 20781247
e B :
E
%
N 3 -
o
3 o

4 L=t
5 ©
Aufgeklappte PDF-Datei mit Ansicht der enthaltenen Einzelseiten Platzieren einer Einzelseite an eine gewunschte Position

Mehrere Seiten austauschen

Sie k&nnen auch mehrere Seiten markieren
und an die gewunschte Position positionieren.

Hier: Zwei ausgewahlte Seiten Uberschreiben eine Doppelseite.

Preflight

Nach dem Hochladen fuhrt das System ein Preflight durch. Nachdem die Daten nach Richtigkeit
gepruft worden sind, wird Ihnen ggf. eine Fehler- bzw. Warnmeldung angezeigt.

@ Problembericht

1801062 Bosmann_lmagebroschiire pdf

Warnmeldungen

@ Farb-/Graustufenbilder haben eine Auflosung unter 224 dpi. (12x auf Seiten
44-47)

Bilder kdnnen eine niedrige

Mail Problemreport Schliefen Auflésung enthalten oder
Schriften sind nicht eingebettet.
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Auftragsansicht

Nachdem die Daten erfolgreich hochgeladen und platziert worden sind, kénnen Sie Ihr Dokument na-
her betrachten und bearbeiten. Andern Sie Ihre Auftragsansicht durch die unten stehenden Optionen.

Seiteniibersicht:
Zeigt alle Seiten als Miniaturansicht an. Anklicken, um Seiten auszuwéhlen/ zu deaktivieren

Flipbook:

Uberpriifen und durchsuchen Sie lhren Job wie ein Buch. Klicken Sie auf die Seiten oder
verwenden Sie die Pfeiltasten, um durchzublattern.

E H

Einpassen:
Skaliert das Flipbook auf FenstergréBe (Standard)

L
i

Zoom:
VergroBert die Ansicht zur weiteren Inspektion

@

o 0 0

Sie befinden Sich zur Zeit in der

e e hleeden e Sesten genehmaden Flipbook-Ansicht. Hier kdnnen Sie
die einzelnen Seiten problemlos

Saftnioal POE Ryl edladan nach links und rechts blattern.

Sarienir '-li vl bar =1} F

Falethe verbargen M

Teige Hite H

inhire Heip TH

Bosmann - —
-

L

Kontextmenii

. Alle verbleibenden Seiten genehmigen

. Softproof PDF herunterladen

. Anschnitt & Boxen verbergen/ anzeigen
. Seiteninfo verbergen/ anzeigen

. Palette verbergen/ anzeigen

. Zeige Hilfe

. Online Help

~NOo O wWwN =
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Wenn Sie das Zahnrad auswahlen werden Ihnen weitere Funktionen angezeigt (s.o.).
Sie kénnen den Anschnitt und die Boxen anzeigen lassen. So kdnnen Sie sehen, wenn lhr Format von
dem bestellten Format abweicht.

Griiner Rahmen Pinker Rahmen

Das Format, welches in der grinen Farbe Dies ist das Format, welches Sie in der PDF
dargestellt wird ist das bestellte und verbind- angelegt haben. Sollte dieses Format vom
liche Format. grinen abweichen, sollten Sie das Format am

besten nochmal andern.

Dokument bearbeiten

Am Anfang erscheint lhnen ein Pop-Up mit einer Ubersicht der méglichen Seitenaktionen.
Diese befinden Sich auf der rechten Seite oben oder in der Seitenleiste.

Seitenaktionen

Freigeben:
Genehmigt Seiten im Flipbook oder der Seitentbersicht

S

— Zurilickweisen:
Seiten im Flipbook oder der SeitenUbersicht zurlickweisen

-

Schnellfreigabe: i
Genehmigt die sichtbaren Seiten und geht zum Uberprifen auf die nachsten Seiten
(nur in der Flipbook-Ansicht)

<!

Platzieren:
Durch Drag&Drop kénnen hochgeladene Dateien direkt auf den Seiten des Flipbook oder
der Seitenlbersicht platziert werden

Hochladen: )
Bereich zum Hochladen und Uberprifen von hochgeladenen Dateien

o
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Beispiel einer zuriickgewiesenen Seite

Aktion widerufen:

Diese Aktion kann durch Rechts-Klick wideru-
fen werden. Klicken Sie hierfir auf linke Seite
genehmigen bzw. Doppelseite freigeben. Ge-
ben Sie einen Grund daftr im Eingabefeld ein.
Bemerkung:

Die gelbe Notiz enthalt Bemerkungen warum
die Seite abgelehnt wurde.

vielen
Spezialisten.

Softproof

Wenn Sie diese Option wahlen, wird diese Seite automatisch als Raster-PDF gespeichert.
In gerasterten Daten kann man u.a. erkennen, ob Transparenzen richtig angelegt worden sind, oder
Elemente auf Uberdrucken stehen. Sie kdnnen diese Seite zur Uberprifung ausdrucken.

Stellen Sie sicher, dass Sie in Ihrem Adobe Acrobat die Uberdrucken Vorschau aktiviert haben.
Die Einstellungen erreichen Sie im Acrobat unter Bearbeiten --> Voreinstellungen.
Wahlen Sie in der Kategorie Seitenanzeige unter Vorschau flr Uberdrucken den Eintrag immer aus.

D | Linke Seite genehmigen

DD Doppelseite freigeben

}3 Datei entfernen

E Seite loschen
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Farbausziige

v Navigator N

Farbau :E;EI;EQE'

{rR

Bemerkungen

Paletie verbergen M

Alles auswahlen

W

Wahlen Sie nur bestimmte Farbauszlge aus und Uberprifen Sie, ob Ihre Daten in der richtigen Farbe
angelegt worden sind. Beispielsweise kdnnen Sie auch sehen, ob Sonderfarben angelegt sind oder
ob eine 1-farbige Bestellung, die nur die Farbe schwarz enthalten darf weitere Farben enthalt.
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